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ORDE do 8 de xullo de 2025 pola que se establecen as bases reguladoras para as accións formativas do Plan formativo para o emprego (persoas traballadoras desempregadas) da Comunidade Autónoma de Galicia para 
o período 2025-2027, e se realiza a súa primeira convocatoria para os exercicios 2025 e 2026(código de procedemento TR301K)

ANEXO III : PLANIFICACIÓN COMPLETA DO CURSO 

24/03/26-10/04/26

23/04/26-3/04/26

04/05/26-19/05/26

20/05/26-21/05/26
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UF0322: Aplicacións infomáticas de bases de datos relacioniais

26

45

44

Centro de formación

17 DÍAS LECTIVOS 18 DÍAS LECTIVOS

20 DÍAS LECTIVOS 19 DÍAS LECTIVOS

OUTUBRO NOVEMBRO

20 DÍAS LECTIVOS

8

200

MARZO MAIOABRIL XUÑO

21 DÍAS LECTIVOS

FCOXXX28: Básico de Prevención de Riscos Laborais 60

FCOXXX24: Formación para a igualdade 8

MP0112: Operacións auxiliares de servizos administrativos e xerais 200

12 DÍAS LECTIVOS

09/03/26-16/03/26

16/03/26-23/03/26

18/12/25-28/01/26

28/01/26-11/02/26MF0978: Xestión de arquivos 53

80

22/05/26-25/06/26

13/04/26-23/04/26

Duración total acción formativa 878

Duración total certificado de profesionalidade 800

Duración total módulos transversais

DECEMBRO

78

XANEIRO FEBREIRO

Número de alumnos
Data  de inicio 16/10/2025

15
09:00 - 14:00

MF0976: Operacións administrativas comerciais 141

UF0351: Aplicacións informáticas de xestión comercial

26/05/26-29/06/26

UF0319: Sistema operativo, procura da información internet/intranet e 
correo electrónico
UF0320: Aplicacións informáticas de tratamiento de textos

UF0321: Aplicacións informáticas de folios de cálculo167

UF0323: Aplicacións informáticas para presentacións: gráficas de 
información

MF0233: Ofímatica

10FCOO03: Insercion laboral, sensibilización medioambiental e na igualdade de xénero

MF0973: Gravación de datos

MF0977:Lingua estranxeira profesional para a xestión administrativa na relación co cliente 79 11/02/26-09/03/26

MF0975: Técnicas de recepción e comunicación 80

07/11/25-17/11/25

18/11/25-09/12/25

09/12/25-18/12/25

UF0349: Atención ao cliente no proceso comercial

UF0350: Xestión administrativa do proceso comercial

ADGG0208 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS NA RELACIÓN CO CLIENTE (NIVEL 2)
Polígono Industrial F. Quintá s/n nave 26 

Data de fin 29/06/2026 Horario Formativo Previsto:

denominación módulos formativos duración denominación unidades formativas
planificación 

temporal

Días lectivos formación teórica 136 Días lectivos prácticas 25
Horas formación específica 600

15H04040 FORMA-TEC MULTISECTORIAL S.L.N.E. Dirección de impartición

Horas módulo prácticas 200 Horas Módulos transversais

Responsable VANESA CASCALLAR MONDRAGÓN


