X XUNTA
84 DE GALICIA

ORDE do 8 de xullo de 2025 pola que se establecen as bases reguladoras para as acciéns formativas do Plan formativo para o emprego (persoas traballadoras d gadas) da Cc idade Auténoma de Galicia para
o periodo 2025-2027, e se realiza a sua primeira convocatoria para os exercicios 2025 e 2026(cédigo de procedemento TR301K)
ANEXO Il : PLANIFICACION COMPLETA DO CURSO
ADGG0208 ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS NA RELACION CO CLIENTE (NIVEL 2)
|Centro de formacién 15H04040 FORMA-TEC MULTISECTORIAL S.L.N.E. Direccion de imparticion Poligono Industrial F. Quinta s/n nave 26
Responsable VVANESA CASCALLAR MONDRAGON Nimero de alumnos 15
IData de inicio 16/10/2025 Data de fin 29/06/2026 Horario Formativo Previsto: 09:00 - 14:00

IHoras formacion especifica 600 Horas mddulo précticas 200 Horas Médulos transversais Horas totais
|Dias lectivos formacion teérica 136 Dias lectivos practicas 25

orma-lec

CONSELLERIA DE ﬁ% ST
EMPREGO, COMERCIO DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
O £ ultisectorial

Y DEPORTI
E EMIGRACION

uiad

planificacion

denominaciéon médulos formativos duracion denominacion unidades formativas duracion temporal lectivo
MF0975: Técnicas de recepcion e comunicacion I | 80 [16/10/25-06/11/25] 16 |

UF0350: Xestion administrativa do proceso comercial 7 18/11/25-09/12/25| 14
UF0351: Aplicacions informaticas de xestion comercial 35 09/12/25-18/12/25 7

MF0973: Gravacion de datos 80 80 18/12/25-28/01/26 16
MF0978: Xestion de arquivos 53 53  |28/01/26-11/02/26] 11
UF0319 |stgm.a operativo, procura da informacion internet/intranet e % 09/03/26-16/03/26| 5
correo electrénico
UF0320: Aplicacions informaticas de tratamiento de textos 26 16/03/26-23/03/26| 5
MF0233: Ofimatica 167 UF0321: Aplicacions informaticas de folios de calculo 45  (24/03/26-10/04/26] 9
UF0322: Aplicacions infomaticas de bases de datos relacioniais 44 13/04/26-23/04/26| 9
UF0323: Apl [ f t :
: Aplicacions informaticas para presentacions graficas de 2% 23/04/26-3/04/26 5
informacion
FCOXXX28: Basico de Prevencion de Riscos Laborais 60 60  |04/05/26-19/05/26| 12
FCOO003: Insercion laboral, sensibilizacion medioambiental e na igualdade de xénero 20/05/26-21/05/26

Duracion total certificado de profesionalidade
Duracion total médulos transversais

Duracion total accion formativa

OUTUBRO

NOVEMBRO

XANEIRO
Ju Vi
1 2
5 6 7 8 9
12 13 14 15 16
18 19 20 21 19 20 21 22 23
25 26 27 28 26 27 28 29 30
20 DIAS LECTIVOS 14 DIAS LECTIVOS 17 DIAS LECTIVOS

FEBREIRO
Mi

18 DIAS LECTIVOS

Dia non lectivos:
08/12: FESTIVO

22/12 -07/01: NADAL
16-17/02: ENTROIDO
30/03-03/04: SEMANA SANTA
01/05: FESTIVO

30 31 20 DIAS LECTIVOS 19 DIAS LECTIVOS 20 DIAS LECTIVOS 21 DIAS LECTIVOS



